ПРАВИЛА
оформления заявок на получение разовых личных и транспортных пропусков

(ОБЯЗАТЕЛЬНО)

1. Заявка заполняется СТРОГО по образцу (цвет шрифта – черный). Заявки, содержащие не все ДАННЫЕ, либо ФОРМУЛИРОВКИ, не будут согласованы отделением пограничного контроля «Владивосток - Рыбный порт», следовательно, Вам и Вашему автотранспорту будет отказано в проходе/въезде на территорию.
2. Заявка заполняется, подписывается руководителем, визируется печатью, сканируется и направляется заранее (крайний срок – до 16 часов 00 минут рабочих суток, предшествующих погрузке) на электронный адрес komod@dalkomholod.ru. С 08.00 следующих суток, согласованные заявки можно получить в отделе планирования, а при отгрузке в выходные и праздничные дни – в бюро пропусков. Заявки, поступившие после 16.00, будут согласованы лишь через 2 суток.

3. Нечитаемые заявки (некачественно отсканированные либо сфотографированные на телефон) не распечатываются и не согласовываются.
4. В строке «цель, обоснование необходимости оформления пропуска» должна стоять КОНКРЕТНАЯ цель – отгрузка с холодильника, завоз снабжения на судно и т.д.

5. Период, на который согласовывается разовый пропуск – максимум 7 дней (к первому дню планируемого посещения прибавляем 6, например – с 20.06.2016 по 26.06.2016 г.).
6. Должны присутствовать все формулировки, особенно выделенные красным цветом.

7. Должны быть заполнены все графы со всеми данными. Особое внимание уделить данным, выделенным красным цветом – в 90 % случаях они не заполняются.

8. Заявки с помарками, исправлениями, дописками и недостающей информацией не согласовываются.

9. Заявки могут быть в печатной, либо рукописной форме.

10. Если заявка от частного лица, то вместо бланка компании вверху заявки крупно пишется ЧАСТНОЕ ЛИЦО, и в графе «ФИО, должность» так же указывается – Иванов Иван Иванович, частное лицо.

11. Если заявка от ИП, то вместо бланка компании вверху заявки крупно пишется ИП ………………….., и в графе «ФИО, должность» – Иванов Иван Иванович, индивидуальный предприниматель, либо менеджер, либо директор.

12. Если заявка на транспортный пропуск на грузовой автомобиль, то в графе «ФИО водителя, должность» пишется - Иванов Иван Иванович, ВОДИТЕЛЬ.

13. Для оформления личного и транспортного пропуска на въезжающий автомобиль достаточно заполнить и прислать лишь 1 заявку на транспортный пропуск (пример – при въезде грузового автомобиля, по заявке только на транспортный пропуск в бюро пропусков оформляется и транспортный и личный пропуск на водителя);
- при наличии только заявки на транспортный пропуск, отдельно личный (без транспортного) пропуск не оформляется (пример – при наличии только заявки на транспортный пропуск на представителя компании, решившего не въезжать, а зайти пешком, личный пропуск не оформляется, необходима дополнительно согласованная заявка на личный пропуск).
