ИНСТРУКЦИЯ
по оформлению и подаче заявок на получение ПОСТОЯННЫХ (сроком на 1 год)
личных пропусков
Для получения ПОСТОЯННОГО пропуска, заявка должна быть согласована отделением пограничного контроля и линейным управлением МВД на транспорте.
1. Для согласования с отделением пограничного контроля, заявка оформляется на странице https://e.fishport.ru/vmrp_propusk/ru/ (выбрав территорию АО «ДАЛЬКОМХОЛОД»), используя ранее присвоенный логин и пароль.
1.1. Период действия пропуска в заявке указывается день в день с промежутком в 1 год. Пример – с 10 января 2025 г. по 10 января 2026 г.
1.2. «Цель посещения» выбирается из списка, в зависимости от вида работ:

- осуществление операций с грузами (в том числе по погрузке…;

- эксплуатация и техническое обслуживание, капитальный и текущий ремонт зданий…;

- эксплуатация и техническое обслуживание, капитальный и текущий ремонт машин…
1.3. При оформлении заявок на российских граждан, необходимо прикреплять в электронном виде копии гражданских паспортов (разворот с фотографией и разворот с регистрацией).

1.4. Заявки с недостающей информацией и некорректными/отсутствующими данными и копиями документов не согласовываются.
1.5. Нормативный срок согласования заявок на ПОСТОЯННЫЕ пропуска в опк «Владивосток – Рыбный порт» - не более 5 РАБОЧИХ ДНЕЙ.
2. Для согласования с органами МВД, оформленная заявка распечатывается в 3-х экземплярах со страницы https://e.fishport.ru/vmrp_propusk/ru/, заверяется подписью руководителя, печатью организации, и предоставляется в бюро пропусков, либо коммерческий отдел АО «ДАЛЬКОМХОЛОД».
2.1. При оформлении ПОСТОЯННЫХ личных ЭЛЕКТРОННЫХ пропусков на сотрудников в первый раз (клиентам АО «ДАЛЬКОМХОЛОД»), к заявке прикладываются по 1 цветной фотографии на каждого сотрудника, размером 3х4 (4х5), подписанной с обратной стороны.
2.2. Для оформления ПОСТОЯННЫХ личных КАРТОННЫХ пропусков (подрядным организациям), фотографии в бумажном виде прикладываются ежегодно на всех сотрудников.
2.3. Нормативный срок согласования заявок в органах МВД – не более 30 СУТОК.
3. Заявки на ПОСТОЯННЫЕ пропуска с 3-й зоной (суда ЗАГРАНСЛЕДОВАНИЯ) распечатываются в 3-х экземплярах, с приложением 1 комплекта копий документов из электронной заявки (паспорт – разворот с фотографией и разворот с регистрацией).
4. Заявки на ПОСТОЯННЫЕ пропуска  на иностранных граждан распечатываются в 3-х экземплярах, с приложением 1 комплекта копий документов из электронной заявки:

 
- загранпаспорт, миграционная карта, регистрация по месту жительства (для иностранных граждан с правом безвизового посещения РФ);
- загранпаспорт, виза, миграционная карта, регистрация по месту жительства (для иностранных граждан с правом визового посещения РФ);

- дополнительно, для иностранных граждан, осуществляющих трудовую деятельность на территории РФ – трудовой договор с организацией, патент на работу.
5. Оригиналы заявок принимаются в коммерческом отделе в рабочее время с 08.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00), либо в бюро пропусков с 07.00 до 22.00 (обед с 12.00 до 13.00).
